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【1】手机应用市场下载“电子税务局”APP

     注册、登录

     【2】首页左上角定位必须选择“北京市”

具体操作步骤如下：

【个人申请代开增值税发票流程】



◎ 北京 D功能名称

身份切换

代开增值税发
票 税费缴纳

开具税收完税
证明

信息报告及 解除相关人 开具无欠税 更多
变更 员关联关系 证明

点击进入社保费

新手办税综合辅导

为你推荐 更多内容>

首页 办&查 待办 我的

【3】 【4】



< 代开增值税发票

代二

货物、服务 出租不动产 代开发票查

等一般代开 询

代开发票缴

款

【6【5】 】



< 货物、服务等一般代开普票

1 2 3

购销信息填写 纳税信息确认 申请提交

购销双方 销售方 购买方

*是否自然人 ○是(√否

*名称

中国人口福利基金会

统一社会信用代码/身份证件号码

53100000500007612W

展开∨

取消 保存

应税销售行为发生地①

十 添加应税发生地

下一步

【7】
【8】



<货物、服务等一般代开普票

① 2 3
购销信息填写 纳税信息确认 申请提交

购销双方 销售方 购买方

√ 中国人口福利基金会 企业

531000********612W

展开

应税销售行为发生地①

*应税发生地

北京市/海淀区/海淀区北下关街道 选择

取消 保存

项目信息

含税 □自产农产品销售

下一步
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< 货物、服务等一般代开普票

531000********612W
>

 展开

应税销售行为发生地①

√ 北京市/海淀区/海淀区北下关街道

展开

项目信息

含税□自产农产品销售

+ 添加项目信息

业务发生时间

请选择 选择

【11】 【12】



项目信息查询

项目名称

<

商品税收分类编码

项目名称

现代服务

取消

选择

确定

*现代服务*其他现代服务

*研发和技术服务*专业技术服务

*文化服务*文化服务

【13】 【14】



< 货物、服务等一般代开普票

含税□自产农产品销售

*项目名称

*现代服务*其他现代服务 选择

项目简称

讲课费

*金额 填税前金额
请输入

不能为空 如不清楚填多少，请联系

010-62173919

*税率/征收率

1% 选择

展开

取消 保存

业务发生时间

下一步

【15】 【16】



< 货物、服务等一般代开普票

② 3

购销信息填写 纳税信息确认 申请提交

①温馨提示：本次代开申请个人所得税项目为 ×
劳务报酬所得，由购买方次月15日内代扣代
缴。如存在异议，请前往税务大厅办理。

应纳税费信息

增值税及附加税费

可使用税款信息

查询可使用税款信息

提交
应补(退)税额

【17】

税务机关将在一个工作日内完成审核，

届时您可按照下方流程查看已提交申

请的审核状态并下载。



◎ 北京 D功能名称

身份切换

代开增值税发
票 税费缴纳

开具税收完税
证明

信息报告及 解除相关人 开具无欠税 更多
变更 员关联关系 证明

点击进入社保费

新手办税综合辅导

为你推荐 更多内容>

首页 办&查 待办 我的

【自然人代开发票下载步骤】

【1】 【2】 【3】



< 代开发票查询 < 代开发票查询

中国面科学由 待开具 普 李国枣面科军T 已开具

开票金额 ￥ 》 开票金额 ￥2

项目信息
黄画陶康
勇

项目信息
典形语周顺另”照理遇汤
务

开具发票 复制申请 下载发票

税务代开
电子发票(普通发票) 发票号码:2611200000860844136

开票日期：2026年03月06日

购买方信息 镇售方信息
名称：中国人口福利基金会 名称：

统一社会信用代码/纳税人识别号：53100000500007612W 统一社会信用代码/纳税人识别号：

项目名称 桃格型号 单位 数量 单价 金 额 税率/征收率 税额
现代服务*其他现代服 1 1039.6 1039.60 1% 10.40
务*现代服务

合计 ￥1039.60 ￥10.4d
价税合计(大写) ?壹仟零伍拾圆整 (小写)￥1050.00
代开发票税务机构代码:11101080000;代开发票税务机构名称:国家税务总局北京市海淀区税务局;完税凭证号码:
311016260300161191:
两买方应在次月15日前代扣代缴销售方个人所得税，未按规定扣缴的，该发票不得作为所得税前合法有效扣除凭证。备注

开票人：

T次粒：1


