中国人口福利基金会对外合作及协议管理办法

第一条 为了全面遵守《基金会管理条例》和《中国人口福利基金会章程》，规范发展，保障基金会的合法权益，使基金会每一项对外合作项目和活动合理、合规、合法，特制定本办法。

第二条 对外合作时应当谨慎选择合作方，调查合作方的商业信誉和履约能力。尽可能对合作方进行实地考察，或者委托专业调查机构对其资信情况进行调查。 

第三条 必须了解合作方的基本情况，要求合作方提供如下材料：

（一）法人营业执照复印件（含年检页）；合作方是自然人的，应提供自然人身份证复印件。复印件需要与原件核对，并请提供方在复印件上签字或盖章；

（二）合作方业务范围及业绩介绍，自然人从业经历介绍。

对于重大合作事项，可以委托律师对合作方的资信状况进行调查。

第四条 要注意审查合作方有无签约资格。

第五条 对外合作必须签订协议。协议即是合同，具有法律效力。依法成立的合同，对当事人具有法律约束力。当事人应当按照约定履行自己的义务。协议履行应维护基金会的公益形象和美誉度。

第六条 签约双方达成一致意见的各项条款构成协议内容。协议条款应载明如下事项：

（一）基金会为合作期间唯一捐赠财产接收人，捐赠协议由基金会直接与捐赠人签订；

（二）基金会统一捐赠帐号信息。

协议条款应具体明确，便于执行，避免不必要的纠纷。

第七条 签约之初须与合作方进行初步洽商，并就洽商内容形成项目合作方案，内容包括（但不限于）初步的筹款方案和支出的财务预算等。在与合作方洽商过程中，不应进行不切实际的承诺或夸大宣传。

    第八条 在方案的基础上形成合作协议草案。法人执照复印件、自然人身份证复印件、合作方介绍、项目合作方案作为协议的必要附件。

第九条  按照基金会财务管理规定，项目资金中5%-10%用于基金会财务管理成本，项目工作经费等按签订的协议执行。

第十条  根据注册会计师的意见进一步洽商，并修改协议草案直至符合财务要求。

第十一条 将准备阶段的文件材料和注册会计师财务活动核准意见交法律顾问审核；将法律顾问的修改意见与合作方进一步洽商直至形成一致意见。

第十二条 由法律顾问出具《法律意见书》，对协议最后文本的内容给予认定，管理部将协议最后文本与《法律意见书》报法定代表人审核。

第十三条 法定代表人审核通过后，在协议正本上签字并加盖基金会公章。法定代表人因故无法在协议正本上签字的，在协议文本审核通过后，可指定签约代表代为签署协议。法定代表人指定签约代表时需出具书面授权书，作为协议的附件。

第十四条 合作方需要基金会出具授权文件的，该授权文件作为与合作方所签订协议的附件，由基金会法定代表人按照合作协议约定签署授权文件。授权文件应载明如下事项：

（一）合作项目或活动名称；

（二）合作协议签约方全称；

（三）赞助和捐赠财产协议由中国人口福利基金会负责签订；
（四）赞助款和捐赠财产全部进入中国人口福利基金会帐号；

（五）基金会帐号信息；

（六）授权期限；

（七）授权合作方办理的事项及对合作方的必要限制；

（八）基金会查询电话和联系人姓名。

每次授权期限不超过一年。协议期内的，可以再次授权。
第十五条 基金会公章为对外签订协议唯一用章。各部门、项目执行机构、项目办公室、专项基金管理委员会及其办公室等本会下设机构不单独配置印章。非使用基金会公章的任何协议、合同、授权、承诺等均为无效，与基金会无关，基金会不予认可。
第十六条 未经批准程序使用基金会公章、伪制印章或私自刻制印章的，要追究当事人的相应责任；造成严重后果的，要提请有关机关追究当事人的法律责任。

第十七条 管理部指派专人担任合同主管，建立登记、汇报及检查制度。对协议进行统一保管、统一监督和统一检查，发现问题应及时采取措施，处理违约，提出索赔，解决纠纷，保证协议的顺利履行。

第十八条 协议的履行：

（一）项目或活动合作部门具体负责协议的履行工作；

（二）在协议履行过程中，凡以项目名义对外行文、发函，均须以基金会名义按程序办理；

（三）严禁以项目名义对外借款；

（四）要维护基金会的各项权益，包括公信力、美誉度、公益性、公益品牌等基金会享有的知识产权；

（五）协议履行过程中，需要对协议相关条款进行变更或签订补充协议的，仍须按协议签订程序进行。

第十九条 本办法由中国人口福利基金会负责解释。

第二十条 本办法自公布之日起执行。2005年3月1日公布实施的《中国人口福利基金会对外合作协议管理办法》同时废止。

2009年3月31日
