附件2
[bookmark: _GoBack]活动方案及预算（模板）

一、活动背景
此部分请说明活动的背景，要解决什么问题，达成何种目标，活动意义与价值，以及公益性、可行性分析等。


二、活动基本情况
请列出活动主题、时间、地点、活动相关方（相关方名称、角色、预期人数规模等信息，包括但不限于专家、受益对象、志愿者等）等活动基本情况


3、 活动内容
请详细描述活动内容、执行计划等，包括但不限于时间、地点、对象、路径、目标、意义、议程安排、服务内容、产出、工作进度安排等


4、 活动预算
请以预算表格形式详细列明活动预算，对照活动安排分类列出预算明细和计算方式，包括但不限于交通费用、差旅费用、调研费用、场地费用、物料制作、宣传费用、劳务费用、以及活动相关的其他费用。
示例：
	序号
	活动内容
	预算项
	测算明细
	预算金额（元）
	备注

	1
	A活动
	交通费用
	5人*2000元/人·往返
	10000
	据实结算

	2
	A活动
	劳务费用
	3人*1050元/人
	3150
	含税金额、据实结算

	3
	B活动
	宣传费用
	活动摄影、摄像，共X个机位
	5000
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	


5、 活动宣传
请列出活动宣传计划，包括但不限于宣传方式、宣传内容、传播途径、传播范围、宣传频次等。

6、 执行团队
为保证活动有效实施，机构设立专门的工作团队负责活动组织实施：
活动负责人：姓名，职务，联系方式
执行团队成员：姓名，职务，联系方式

申请机构名称     
XX年XX月XX日
